
 

 

Hot Counts 

Hot counts in Compeat are used to get a reliable count on specific items each night. It is 
recommended to keep the list of Hot Items very small, no more than 10‐12 inventory/prep items.  
This will keep the list manageable night in and night out. 

Candidates for Hot items are those items that either have a high overall cost to the business (ie. 
brisket to a BBQ restaurant, or cheese to a pizza shop) or have been shown to produce high 
variances over the course of time and need a more detailed look from day to day. 

To setup items as Hot Items navigate to: 

Inventory Restaurant Inventory Items Restaurant Inventory Items 

 

Once you click into an item, you will see the “Hot Item” flag on the Restaurant Information tab: 
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Alternatively, you can set multiple items at once using the Inventory Items – Grid Entry screen 
(Inventory Inventory Items Grid Entry) – note your screen will vary in layout depending on 
your personal settings (columns visible via Field Chooser/Certain columns pinned, etc.). 

 

Once you have all of the desired items flagged as Hot Items, you will 
need to physically count those items in the restaurant. To generate a 
count sheet that is in the order of the Restaurant Location Positions tool, 
navigate to Inventory Inventory Counts Counts Worksheet: 

 

 

 

 

 

Change the Count Type to Order Counts – Hot 
Items Only and then select Print. It is 
recommended to turn off the “Page Breaks 
Between Locations” button so all locations will 
print on one or two sheets grouped together. 
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The count sheet that prints appears similar to the following, organized by location. 

 

Once you have taken physical counts of all items on the sheet, 
you will need to enter those counts into Compeat. To do this, 
navigate to Inventory Inventory Counts Order Counts (you 
can also use the quick link on the left toolbar entitled “Order 
Counts”): 

Choose the anticipated posting date (you will be prompted 
again for this date; it 
will not be locked in at 
this point). 
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On the order counts screen, make sure to check the flag near the top that reads “Hot Items Only”, 
this will filter the screen to only show the items that appeared on the count sheet, in the same 
order.  Click Expand All to see all items in their respective locations. 

 

You can enter your counts by the Default Purchase unit (case/box etc) and/or Inventory Unit 
(Each/lb. etc). 

 

Once your counts are entered, run the Pre Post report to ensure there are no keying mistakes and 
that all numbers are consistent with expectations. 

 



  
Page 5 

 

 
 

12303 Technology Boulevard, Suite 930D   |   Austin, Texas, 78727   |   512 279-0771   |   info@compeat.com   |   www.compeat.com 
    

The pre‐post report will appear similar to the following. Scan the Qty and Value columns for any 
numbers that stick out as inconsistent with expectations. 

 

Once you are satisfied with the counts and have inspected for accuracy with the Pre‐Post report, 
you are ready to click the Post button on the count screen and choose the date that is to be 
applied (typically the same day the counts were taken). 

**Unlike most other instances of the “Post” function in Compeat, it is advised to allow store 
managers access to this specific Post button, as there is no financial bearing on utilizing it. 

These numbers update the “theoretical” quantity on hand only and do not impact the GL in any 
way.** 

You will see the following message: 

 



  
Page 6 

 

 
 

12303 Technology Boulevard, Suite 930D   |   Austin, Texas, 78727   |   512 279-0771   |   info@compeat.com   |   www.compeat.com 
    

You can now utilize these specific counts in reports such as the Inventory Count Variance report 
(shown below). 

Set the Counts flag to “Order Counts – Hot Items Only” and enter a viable date range. 

If you are taking Hot Counts every night, you will be able to run this report from any date on 
which a count has been posted to any other date a count has been posted. This report can even 
show variances from one day to the next on Hot Items if desired. 

 

 


